ZARZADZENIE NR 55
z dnia 16 grudnia 2024
wydane przez Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej Gorze

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia
prawa

DN- 011/5405/2024

Na podstawie art. 24 oraz art. 25 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) zarzadzam co nastepuje:
§1

Ustalam Procedure przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa.
Procedura stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogtoszenia niniejszego
zarzadzenia nie pozniej niz w dniu 25 grudnia 2024 roku. 3
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PROCEDURA PRZYJMOWANIA
ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN
NARUSZENIA PRAWA

obowigzujaca w Karkonoskim Parku
Narodowym z siedzibg w Jeleniej Gorze



§1

Postanowienia ogéline

Niniejsza procedura zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych
stanowi wypetnienie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw.

Kazda z os6b zatrudnionych w Karkonoskim Parku Narodowym z siedzibg w Jeleniej
Gérze zobowigzana jest do zapoznania sie z tre$cig procedury zgtoszen zewnetrznych.
llekro¢ w niniejszej procedurze z mowa jest o:

a)
b)

c)

d)

Procedurze — rozumie sig przez to procedure zgtoszen zewnetrznych obowigzujgcg
w Karkonoskim Parku Narodowym z siedzibg w Jeleniej Gérze,
Organie publicznym — rozumie sie przez to Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w
Jeleniej Gorze,
Sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktdra zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym
Z praca, w tym pracownika, pracownika tymczasowego, osob¢ Swiadczgca prace na
innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
przedsiebiorce, prokurenta, akcjonariusza lub wspodlnika, czionka organu osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, osobeg
$wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy, stazyste, wolontariusza, praktykanta, funkcjonariusza stuzb i zotnierza.
Jest to réwniez osoba fizyczna, w przypadku zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontek$cie zwigzanym z pracg przed
nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym
lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po
ich ustaniu.
zgloszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacii
O naruszeniu prawa;
naruszeniu prawa — rozumie sie przez to dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa, dotyczace:

— korupcii,

— zamowien publicznych,

— ustug,

— produktéw i rynkéw finansowych,

— przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

— bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami,

— bezpieczenstwa transportu,

— ochrony srodowiska,

— ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,

— bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

— zdrowia i dobrostanu zwierzat,

— zdrowia publicznego,

— ochrony konsumentéw,

— ochrony prywatnosci i danych osobowych,

— bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych,



f)

g)

h)

i)
j)

k)

1)

m)

— intereséw finansowych Skarbu Parnstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku wewnetrznego Unii
Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy paristwa
oraz opodatkowania oséb prawnych,

— konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wiladzy publicznej i niezwigzane z
dziedzinami wskazanymi powyzej;

dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informaciji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia,
w szczegolnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie Kkontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkow finansowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach
zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania
dziatan nastepczych;

dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumieé¢ bezposrednie lub posrednie
dziatanie lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane
zgtoszeniem lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode Sygnaliscie,
w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacji 0 naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumieé informacje, w tym
uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia
prawa, do ktdérego doszio lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym,
w ktérym Sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajgcych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontek$cie
zwigzanym z pracg, lub informacje dotyczacg préoby ukrycia takiego naruszenia
prawa;

informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumieé przekazang sygnaliscie informacje na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;
kontek$cie zwigzanym z pracg - nalezy przez to rozumieé przeszie, obecne lub
przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub
ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub
petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwosé doswiadczenia dziatar odwetowych;
osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe
prawna lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej
ustawa przyznaje zdolno$é prawng, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba,
Z ktéra osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia - nalezy przez to rozumieé osobe
fizyczng, ktéra pomaga Sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontek$cie zwigzanym z pracg i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;
osobie powigzanej z Sygnalista - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra
moze doswiadczyé dziatarn odwetowych, w tym wspdipracownika lub osobe
najblizszg sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17);



1.

2.

n)

0)

p)

osoba upowazniona - osoba uprawniona do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych,
dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatah nastepczych oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, kontaktu z sygnalista w celu
przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania si¢ o
wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informaciji, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu oraz przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat procedury zgtoszen zewnetrznych;

ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podanie informaciji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928).

4. Przepisy niniejszej procedury stosuje sie odpowiednio do osoby prawnej lub innej
jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z nim powigzanej, w szczegol-
noéci stanowigcej wlasnos¢ sygnalisty lub go zatrudniajgce;.

§2

Ochrona przystugujaca Sygnaliscie

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie od chwili dokonania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzic, ze
informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacije
O naruszeniu prawa.

Nie korzysta z ochrony wynikajacej z niniejszej Procedury osoba, ktéra dokonuje
zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszio.
Osoba taka moze natomiast na podstawie art. 57 ustawy podlegaé grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Niniejsza procedura zapewnia Sygnali§cie ochrone w szczegdlnosci poprzez:

a)

b)
c)
d)

ochrone tozsamosci, z wyjagtkiem sytuacji w ktorej Sygnalista wyrazi zgode na
ujawnienie danych,

ochrone tozsamosci oséb, ktére pomagaty w dokonaniu zgtoszenia,

ochrone przed dziataniami odwetowymi,

powierzenie zadan zwigzanych z przyjeciem i procedowaniem zgioszen
zewnetrznych osobom bezstronnym, odpowiednio przeszkolonym, posiadajgcym
upowaznienie do wykonywania tych czynnosci oraz zobowigzanym do zachowania
poufnosci.

§3

Sposoéb przekazania zgloszenia

Zgtoszenia zewnetrznego mozna dokonac:

a)

b)
c)
d)

na adres korespondencyjny: Karkonoski Parku Narodowym z siedzibg w Jeleniej
Goérze, ul. Cieplicka 196, 58-570 Jelenia Géra z dopiskiem ,zgtoszenie zewngtrzne
naruszenia prawa’,

na adres e-mail: naruszenie@kpnmab.pl

ustnie — telefonicznie pod nr telefonu 75 609 91 41

ustnie podczas bezposredniego spotkania.

Linia telefoniczna i komunikator, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. ¢) sg nienagrywane.



3. Zgloszenie zewnetrzne dokonane za posrednictwem nienagrywanej linii, o ktérej mowa w
ust. 2 jest dokumentowane w formie protokotu rozmowy, odtwarzajgcego doktadny jej
przebieg. Protokét sporzgdza osoba upowazniona przez organ publiczny. Wzér protokotu
stanowi zatgcznik nr 1.

4. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu rozmowy
przez jego podpisanie. Protokét moze zosta¢ udostepniony Sygnaliscie przez osobe
upowazniong przez organ publiczny, w sposdb przez Sygnaliste wskazany. W przypadku
wyboru formy korespondencyjnej konieczne bedzie odestanie przez Sygnaliste uwag do
protokotu lub podpisanego protokotu.

5. Sygnalista ma prawo do zawnioskowania o zorganizowanie bezposredniego spotkania, o
ktérym mowa w ust. 1 pkt e), podczas ktérego dokona zgtoszenia zewnetrznego w formie
ustnej. Wniosek winien zostaé ziozony w formie pisemnej osobie upowaznionej do
przyjmowania i procedowania zgtoszen, o ktérej mowa w § 5. Wzér wniosku stanowi

zatgcznik nr 2.
6. Spotkanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt d) zostanie zorganizowane w terminie 14 dni od

dnia otrzymania wniosku.
7. Jezeli Sygnalista wyrazi na to zgode wéwczas spotkanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt d)
zostanie udokumentowane w formie:
a) nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie, lub
b) protokotu spotkania, odtwarzajgcego jego dokiadny przebieg, przygotowanego
przez osobe upowazniona.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 lit b), Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego podpisanie. Sygnalista
powinien wykonaé powyzsze czynnosci niezwiocznie po zakonczeniu skitadania
zgtoszenia na spotkaniu i otrzymaniu protokotu do weryfikacji. Wzoér protokotu stanowi
zatacznik nr 3.

9. Wzér formularza zgtoszenia zewnetrznego w formie pisemnej stanowi zatacznik nr 4.

§4

Tres¢ zgloszenia

1. Zgloszenie zewnetrze powinno zawieraé przede wszystkim:

a) dane osobowe Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie,

b) wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg, w ramach ktérego uzyskano informacje
0 haruszeniu prawa,

c) date oraz miejsce wystgpienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania
informacji 0 naruszeniu prawa,

d) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwosé wystgpienia
naruszenia prawa,

e) wskazanie ewentualnych swiadkoéw naruszenia prawa,

f) wskazanie wszystkich dowoddéw i informaciji, jakimi dysponuje Sygnalista, ktére
moga okazac¢ sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

g) adres przeznaczony do kontaktu z Sygnalistg tj. adres korespondencyjny lub adres
poczty elektronicznej.

2. Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe
ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych organ publiczny nie realizuje
obowiazku:

a) poinformowania Sygnalisty o odstapieniu przekazania zgtoszenia zewnetrznego,



b) przestania Sygnaliscie potwierdzenia przyjecia zgtoszenia zewngtrznego,

c) wydania zaswiadczenia potwierdzajgcego ochrone przystugujaca sygnaliscie,

d) poinformowania Sygnalisty o niepodjeciu dziatan nastepczych, gdy w zgtoszeniu
zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego
zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wcze$niejszym zgtoszeniem
zewnetrznym,

e) przestania informacji zwrotnej Sygnaliscie.

§5

Osoby upowaznione do procedowania zgloszenia zewnetrznego

1. Organ publiczny upowaznia sposréd swoich pracownikéw osoby uprawnione do
przyjmowania zgioszern zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikaciji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych, kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania sie¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu oraz przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych. Wzor
upowaznienia stanowi zatacznik nr 5.

2. Dodatkowo osoba upowazniona podpisuje zobowigzanie do zachowania poufnosci. Wzor
zobowigzania stanowi zatgcznik nr 6.

§6

Dziatania nastepcze

1. Organ publiczny w pierwszej kolejnosci:

1) przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne;

2) przesyla Sygnaliscie niezwiocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze Sygnalista wystgpit
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ publiczny ma
uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty. Wzor pisma stanowi zatacznik nr 7,

3) dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu,
czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania
tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatan nastepczych;

4) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pozniej
niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych - w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa nienalezacej do
zakresu dziatania tego organu - oraz informuje o tym sygnaliste. Wzér informacji
stanowi zalgcznik nr 8;

2. Organ publiczny w przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezgcej do zakresu dziatania tego organu:

1) rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne i przeprowadza postepowanie wyjasniajgce.
Postepowanie wyjasniajgce trwa nie diuzej niz 30 dni od dnia otrzymania zgtoszenia



zewnetrznego, a w sprawach szczegoélnie skomplikowanych, termin ten moze ulec
przedtuzeniu o kolejne 30 dni. W trakcie postepowania osoby upowaznione
podejmujg dziatania z zachowaniem nalezytej starannosci;
2) wystepuje do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace
zgtoszenia (jezeli jest organem wtasciwym, a wystgpita taka potrzeba);
3) przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotng;
4) na zadanie Sygnalisty przekazuje mu zaswiadczenie potwierdzajgce przystugujgca
mu ochrone. Wzér zaswiadczenia stanowi zatgcznik 9.
5) informuje Sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajacego
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego. Wzér informacji stanowi zatgcznik
nr 10.
Prosbe do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace zgtoszenia, o
ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2 organ publiczny wystosowuje na pi$mie. Sygnalista winien
udzieli¢ informacji w terminie 7 dni liczac od daty otrzymania pisma. Jezeli sygnalista
sprzeciwia sie przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci Organ publiczny odstepuje
od zadania wyjasnien lub dodatkowych informaciji. Wzér prosby o dodatkowe informacje
i wyjasnienia stanowi zatgcznik nr 11.
Informacja zwrotna, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3 zawiera¢ bedzie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan. Organ
przekaze informacje zwrotng na pismie w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym
poinformowaniu Sygnalisty w terminie nieprzekraczalnym 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego. Wzér informacji zwrotnej stanowi zatgcznik 12.
Zgtoszenia zewnetrzne naruszen prawa sg weryfikowane przez upowaznione osoby
w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz odpowiedzialno$ci za jego rozpatrzenie
zgodnie z niniejszg procedura i przepisami prawa.
Jezeli po przeprowadzeniu przez Organ publiczny postepowania wyjasniajgcego
zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa (w dziedzinie
nalezgcej do zakresu dziatania Organu publicznego), podejmie on dalsze czynno$ci
majace na celu naprawienie naruszenia prawa, w szczegoinosci wszczyna postepowanie
administracyjne, wnosi oskarzenia, podejmuje dziatania w celu odzyskania Srodkéw
finansowych lub zamyka procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych.
Organ publiczny moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy Sygnalista w
zgtoszeniu, dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub
zgloszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ
publiczny poinformuje Sygnaliste o odstgpieniu, a w razie kolejnego zgtoszenia pozostawi
je bez rozpoznania oraz informacji zwrotnej. Wzér informacji o niepodejmowaniu dziatan
nastepczych stanowi zatacznik nr 13.
. Zgtoszenia zewnetrze s3 odnotowywane w rejestrze zgloszen zewnetrznych. Dostep do
rejestru majg jedynie osoby upowaznione. Organ publiczny jest administratorem danych
osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen zewnetrznych. Wzér rejestru zgtoszen
zewnetrznych stanowi zatacznik nr 14.



§7

Zgtoszenia anonimowe

Organ publiczny nie przewiduje mozliwosci przyjmowania anonimowych zgtoszen
zewnetrznych.

§8

Kanaly komunikacji

1. Kanaty komunikacji przyjete przez organ publiczny na potrzeby przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych:
1) sa niezalezne od kanatéw komunikacji wykorzystywanych w ramach zwykiej
dziatalnosci tych organdw;
2) zapewniajg kompletno$¢, poufnosé i integralnosé danych, w tym ich zabezpieczenie
przed dostepem oséb nieupowaznionych;
3) pozwalaja na przechowywanie informacji w sposéb trwaly w celu umozliwienia
prowadzenia dalszego postepowania wyja$niajgcego.
2. Kanaly komunikacji wykorzystywane przez organ publiczny do innych celéw niz
przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych moga zosta¢ wykorzystane takze na potrzeby
przyjmowania takich zgtoszen, o ile spetniajg warunki okre$lone w ust. 1.

§9

1. Organ publiczny za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajgce dane
statystyczne dotyczgce zgtoszen zewnetrznych, obejmujgce:
1) liczbe przyjetych zgtoszen zewnetrznych;
2) liczbe postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych
zgtoszen zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych postepowars;
3) szacunkows szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszern prawa bedgcych przedmiotem
zgtoszenia zewnetrznego - o ile organ publiczny posiada te dane.
2. Organ publiczny raz na 3 lata dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych oraz
dostosowuje ja odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz do$wiadczenia
wtasnego lub innych organéw publicznych. Wzér protokotu stanowi zatgcznik 15.

§10

Dane osobowe

1. Organ publiczny jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z przyjeciem zgtoszenia, a takze w zwiazku z prowadzeniem dziatar nastgpczych oraz
prowadzeniem rejestru zgtoszen, o ktérym mowa w § 6 ust. 8.

2. Do przetwarzania danych osobowych uprawnione sg réwniez osoby wskazane
w Procedurze, ktére zostaly pisemnie upowaznione do przyjmowania lub weryfikacji
zgtoszen.

3. Organ publiczny przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do przyjecia zgto-
szenia oraz podjecia dziatan nastepczych. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla
rozpoznania zgtoszenia nie s zbierane, a w przypadku zebrania sg usuwane. Usunigcie
tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.



4. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty. Wzér
zgody sygnalisty stanowi zatgcznik nr 16.

5. Na zasadach przewidzianych w ustawie moze doj$¢ do koniecznosci ujawnienia danych
osobowych Sygnalisty przez organ publiczny, o czym Sygnalista zostanie poinformowany.
Wzér informacji stanowi zatgcznik nr 17.

6. Klauzula informacyjna dla sygnalisty oraz dla osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie stanowig
odpowiednio zatacznik nr 18 i 19.

§ 11
Postanowienia koricowe
1. Zataczniki do niniejszej procedury stanowig jego integralng czes$¢.

2. Informacje dla sygnalistow umieszczane zostaly réwniez na stronie w BIP organu
publicznego. Tres¢ tejze informacji stanowi zatacznik nr 20.

Zatgczniki: P

1) zatgcznik nr 1 protokdt zgtoszen ustnych dokonyw’énych
nienagrywanej linii telefonicznej

2) zatacznik nr 2 wniosek sygnalisty o spotkanie ws zgtoszenia zewngtrznego ustnego

3) zatgcznik nr 3 protokdt zgtoszenia ustnego dokonanego na spotkaniu

4) zatacznik nr 4 formularz zgtoszenia zewnetrznego w formie pisemne;j

5) zatgcznik nr 5 upowaznienie do przyjmowania i procedowania zgtoszen zewnetrznych

6) zatgcznik nr 6 zobowigzanie do zachowania poufno$ci osoby upowaznionej

7) zalgcznik nr 7 potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zewnetrznego

8) =zatgcznik nr 8 informacja dla sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia organowi wiasciwemu

9) =zalgcznik nr 9 zaswiadczenie dla sygnalisty o ochronie

10) zatgcznik nr 10 pismo informujace sygnaliste o ostatecznym wyniku postgpowania
wyjasnhiajacego

11) zatacznik nr 11 prosba o dodatkowe informacje i wyjasnienia

12) zatgcznik nr 12 pismo do sygnalisty z informacja zwrotng na temat planowanych lub
podjetych dziatar nastepczych

13) zatgcznik nr 13 informacja o niepodejmowaniu dziatan nastepczych

14) zalgcznik nr 14 rejestr zgtoszen zewnetrznych

15) zalgcznik nr 15 protokdt przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych

16) zalgcznik nr 16 zgoda sygnalisty na ujawnienie danych osobowych

17) zalgcznik nr 17 informacja o konieczno$ci ujawnienia danych

18) zatgcznik nr 18 klauzula informacyjna dla sygnalisty

19)

20)

posrednictwem

zatgcznik nr 19 klauzula informacyjna dla osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
zatgcznik nr 20 informacija dla sygnalistow BIP






Zatacznik nr 1
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa

Protokét zgtoszenia ustnego dokonanego za posrednictwem
nienagrywanej linii telefonicznej

1. Dokladny przebieg rozmowy osoby upowaznionej z Sygnalista:

Podsumowanie/uzupetnienie informacji uzyskanych od Sygnalisty:

2. Dane osobowe Sygnalisty:

.......................................................................................................... (imig i nazwisko)

.......................................................................................................... (imie i nazwisko)
4. Wskazanie kontekstu zwiazanego z pracg, w ramach kiérego uzyskano informacje o naruszeniu

prawa:

8. Wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje Sygnalista, ktdre mogg okaza¢ sig

pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia,



Zalacznik nr 1
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszenr naruszenia prawa

9. Adres przeznaczony do kontaktu z Sygnalistg (adres korespondencyjny lub adres poczty

elektronicznej)

(podpis Sygnalisty)



Zatacznik nr 2
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgltoszeri naruszenia prawa

Whiosek sygnalisty o wyznaczenie spotkania

Niniejszym wnosze o wyznaczenie spotkania z osobg upowazniong przez Panstwa do

przyjmowania zgtoszen zewngtrznych.

Jednoczesnie wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na udokumentowanie dokonanego
podczas spotkania zgtoszenia w formie:
|:| nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie,

[:] protokotu spotkania, odtwarzajacego jego doktadny przebieg.

*niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 3
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa

(podpis Sygnalisty)






Zalacznik nr 4
do Procedury przyjmowania zewnegtrznych zgtoszer naruszenia prawa

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

1. Dane osobowe Sygnalisty:
.......................................................................................................... (imie i nazwisko)
.......................................................................................................... (imie i nazwisko)

3. Wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg, w ramach ktérego uzyskano informacje

O naruszeniu prawa.

prawa

7. Wskazanie wszystkich dowodoéw i informaciji, jakimi dysponuje Sygnalista, ktére mogg okazac

sie pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

8. Adres przeznaczony do kontaktu z Sygnalistg (adres korespondencyjny lub adres poczty

elektronicznej)

Jednoczes$nie wnosze/nie wnosze* o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego przystugujaca mi
ochrone, na gruncie przepiséw zawartych w rozdziale 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie

sygnalistow.

(podpis Sygnalisty)
*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszer naruszenia prawa

INFORMACJA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informujemy,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej
Goérze, przy ul. Cieplickiej 196, NIP: 6112725303, REGON: 021781314, Tel: 75 755 33 48, adres
e-mail: sekretariat@kpnmab.pl

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych/ Z inspektorem Ochrony Danych QOsobowych
mozna sie skontaktowaé¢ pod adresem email: iod@kpnmab.pl lub na adres siedziby Administratora
z dopiskiem Ochrona danych osobowych.

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte w zgloszeniu zewnetrznym na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z wiasciwymi przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z p6Zniejszymi zmianami) w celu obstugi
zgloszenia i realizacji obowigzkoéw prawnych cigzgcych na Administratorze. Dane osobowe
przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktorym zostang
zakonczone dziatania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

4. Odbiorca danych osobowych mogg byé inne podmioty wspétdziatajgce z Administratorem przy
realizacji celéw przetwarzania okreslonych w p. 3. Podmioty, ktérym mogg zosta¢ udostgpnione
dane osobowe, zobowiazuja sie do zachowania poufnosci oraz wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, gwarantujacych ochrong powierzonych danych osobowych. Dane
osobowe nie bedg ujawniane osobom nieupowaznionym.

5. Przystuguje Pani/Panu, w zakresie wynikajacym z RODO, prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie przetwarzania danych osobowych z naruszeniem przepisow RODOQ, Ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.) oraz
wszelkich innych regulacji krajowych stuzacych stosowaniu RODO.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane przez Administratora na zasadach
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

8. Administrator nie bedzie przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich (poza Unig
Europejska lub Europejski Obszar Gospodarczy) lub do organizacji migdzynarodowych.

9. Dane osobowe podawane sg przez Panig/Pana dobrowolnie, jednak ich podanie jest wymogiem
koniecznym dla realizacji celow przetwarzania okre$lonych w p. 3.



Zalacznik nr 5
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszer naruszenia prawa

UPOWAZNIENIE

[Upowaznienie do podejmowania czynnosci]

Na podstawie art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L, nr 119, poz. 1, tzw.
RODO) w zwigzku z art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024r., poz. 928) niniejszym upowazniam Panal/ig
..................................... , stanowisko: ... dO
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym: 1) do przyjmowania
zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania
dziatan nastepczych, 2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji
zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje w zakresie przekazanych informaciji, jakie mogg byé w jego posiadaniu, 3)
przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych.

Data i podpis osoby uprawnionej do nadania upowaznienia: ............ccccceeeeeeiieeieeennns

[Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych]

Jest Pan/i upowazniony/a do przetwarzania danych osobowych nastepujgcych
kategorii:

1. zwykie dane osobowe, wtym dane kontaktowe podane przez sygnaliste,
dotyczgce sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie lub osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu,

2. inne dane osobowe podane przez sygnaliste, w tym dane dotyczace osoby,
ktérej dotyczy =zgtoszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu,
obejmujgce zwykie dane osobowe lub dane osobowe szczegdlnych kategorii
lub dane dotyczgce wyrokéw skazujacych i czynéw zabronionych,

podawanych w szczegoélnosci w zgtoszeniu sygnalisty, dokumentach dodatkowych
lub uzupetniajgcych, formularzu zgody na ujawnienie tozsamosci sygnalisty.

Upowaznienie wygasa zchwilg zaprzestania wykonywania zadan zwigzanych
z obstuga zgtoszen sygnalistéw, o ile nie zostanie wczesniej odwotane.

Data i podpis osoby uprawnionej do nadania upowaznienia: ...............cccocvveveeeereenenn.

[Oswiadczenia osoby upowaznionej]

Osoba upowazniona powyzej:

1. oswiadcza, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujgcymi
u Administratora i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.



Zatacznik nr 5
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa

2. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktore
uzyskatam/em lub uzyskam w ramach przyjmowania iweryfikacji zgtoszen
zewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonuje lub
bede wykonywac te zadania.

3. zobowigzuje sie do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

4. zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych
osobowych, przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

5. rozumie, ze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
wygasa automatycznie z chwilg zaprzestania peinienia przeze mnie funkciji
zwiazanej z przetwarzaniem danych osobowych (chyba, Ze upowaznienie
zostanie wczesniej odwotane).

Data i podpis 0soby UpOWazZNIoONE]: ..........ccceeevvreceiienienennene,



Zalacznik nr 6
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszern naruszenia prawa

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Niniejszym o$wiadczam, ze bgdac upowaznionym/a do:

1) przyjmowania zgtoszeri zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych
osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania sie¢ 0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informaciji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy (zaréwno w czasie trwania jak i po ustaniu
stosunku pracy) informacji i danych osobowych, ktére uzyskatem/am w ramach realizacji
procedury dotyczacej zgtoszen zewnetrznych, w tym przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastgpczych.

Oswiadczam nadto, ze informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa beda
wykorzystywane przeze mnie wytacznie w celu podjecia dziatarh nastepczych.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 7
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszenia prawa

.................................................. s ereenraneeeeennens 200 TOKU

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia zewnetrznego

Realizujgc obowigzek wynikajgcy z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistéw niniejszym potwierdzam przyjecie Pana/i zgloszenia zewnetrznego, doreczonego

wdniu ... roku, zawierajgcego informacje o naruszeniu prawa.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)

INFORMACJA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ?”, informujemy,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w
Jeleniej Gorze, przy ul. Cieplickiej 196, NIP: 6112725303, REGON: 021781314, Tel: 75 755 33 48,
adres e-mail: sekretariat@kpnmab.pl

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych/ Z inspektorem Ochrony Danych Osobowych
mozna sie skontaktowac pod adresem email: iod@kpnmab.pl lub na adres siedziby Administratora
z dopiskiem Ochrona danych osobowych.

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte w zgloszeniu zewnetrznym na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z wiasciwymi przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z pdzniejszymi zmianami) w celu obstugi
zgtoszenia i realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze. Dane osobowe
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przechowywane beda przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zostang
zakoriczone dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu postgpowar zainicjowanych tymi dziataniami.
Odbiorcg danych osobowych moga by¢ inne podmioty wspdldziatajace z Administratorem przy
realizacji celow przetwarzania okreslonych w p. 3. Podmioty, ktérym mogg zosta¢ udostgpnione
dane osobowe, zobowigzujg sie do zachowania poufno$ci oraz wdrozenia odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, gwarantujacych ochrone powierzonych danych osobowych. Dane
osobowe nie bedg ujawniane osobom nieupowaznionym.

Przystuguje Pani/Panu, w zakresie wynikajacym z RODO, prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie przetwarzania danych osobowych z naruszeniem przepisow RODO, Ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.) oraz
wszelkich innych regulacji krajowych stuzacych stosowaniu RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane przez Administratora na zasadach
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Administrator nie bedzie przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do pafistw trzecich (poza Unie
Europejska lub Europejski Obszar Gospodarczy) lub do organizaciji migdzynarodowych.

Dane osobowe podawane sg przez Pania/Pana dobrowolnie, jednak ich podanie jest wymogiem
koniecznym dla realizacji celéw przetwarzania okrestonych w p. 3.



Zatacznik nr 8
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszefi naruszenia prawa

.................................................. s erineiiieneeennn. 20, TOKU
Sz. P
Informacja o przekazaniu zgtoszenia organowi wiasciwemu
Wobec otrzymania Panali zgtoszenia zewnetrznego w dniu ....................... oraz
przeanalizowaniu jego tresci wskazujemy, Ze ... nie jest

wtasciwy do rozpoznania Panali zgtoszenia oraz informujemy, ze zostato ono przekazane

organowi wlasciwemu tj ...

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 9
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa

ssasvassEmsssEwmmamnEns BisEssassEmEs
essmsNIBBEEREEEEEEEEEEERS sssmssvemas

Zaswiadczenie o ochronie sygnalisty

W odpowiedzi na Panal/i wniosek zdnia .................. organ publiczny zaswiadcza, ze
od chwili dokonania zgtoszenia zewnetrznego podlega Pan/i ochronie okreélonej w przepisach
rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2014 roku o ochronie sygnalistow.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 10
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgltoszeri naruszenia prawa

.................................................. ) eeereneiiinenene. 200 rOKU

Informacja o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajagcego

Realizujac obowigzek wynikajacy z art. 41 ust. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw niniejszym informuje Panalig, ze na skutek dokonanego przez Panalig
zgloszenia ofrzymanego w dniu ... organ publiczny przeprowadzit
postepowanie wyjasniajgce, w wyniku ktérego

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 11
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszeri naruszenia prawa

Wezwanie Sygnalisty do zlozenia wyjasniefi/przekazania dodatkowych informacji
w zwiazku z zgloszeniem zewnetrznym

W zwiazku z wniesionym przez Panalig w dniu ........................ zgtoszeniem
zewnetrznym wzywam Panal/ig do:

1. wyjasnienia nastepujacych kwestii:

{podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 12
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgioszen naruszenia prawa

.................................................. ) ereeeienenienen. 200, r0ku

Informacja zwrotna dla sygnalisty

Realizujac obowigzek wynikajacy z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistow niniejszym informuje Panalia, ze na skutek dokonanego przez Panalig zgtoszenia
....................... planuje podjaé/podjat w zwiazku z zgtoszeniem nastepujgce dziatania

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 13
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa

Informacja o niepodejmowaniu dziatan nastgpczych

W zwiazku z wniesionym przez Panaligw dniu ........................ zgtoszeniem zewnetrznym
informuje Panalia, ze Organ publiczny moze nie podja¢ dziatan nastepczych poniewaz Panali
zgloszenie zewnetrzne dotyczy sprawy bedacej juz przedmiotem wczes$niejszego Panali
zgtoszenia / zgtoszenia innego sygnalisty i nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym.

Jednoczesnie informuje, ze w razie zlozenia kolejnego tozsamego zgtoszenia zostanie ono

pozostawione bez rozpoznania, o czym nie bedzie Pan/i poinformowany/a.

(podpis osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 15
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszern naruszenia prawa

Protokoét przegladu procedury zgloszen zewnetrznych

Wdniu ............... eneeeen KRG eees dokonano przegladu procedury zgtoszen zewnetrznych.

Na skutek przegladu procedury stwierdzono/nie stwierdzono* koniecznos¢ jei
aktualizacji/zmiany™ w zakresie:

Dostosowano procedure odpowiednio do wynikéw dokonanego przegladu oraz do$wiadczenia
wtasnego/innych organéw publicznych®.

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik nr 16
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgltoszer naruszenia prawa

ZGODA SYGNALISTY
na ujawnienie danych osobowych

Ja nizej podpisany(@) .......cccoiiiiiiiiiiiiiian , wyrazam dobrowolng zgode na
przetwarzanie przez Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej Gérze, ul. Cieplicka
196, 58-570 Jelenie Géra moich danych osobowych zawartych w dokonywanym zgtoszeniu

zewnetrznym w celu ujawnienia mojej tozsamosci zainteresowanym stronom.

(podpis Sygnalisty)

Dla unikniecia watpliwosci potwierdzam, ze powyzsze stanowi mojg wyrazng zgode
na ujawnienie tozsamosci, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 i nast. ustawy z dnia 14 czerwca
2024r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024r., poz. 928).

(podpis Sygnalisty)

Zatacznik:
- informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Strona1z2



Zatacznik nr 16
do Procedury przyjmowania zewngtrznych zgtoszen naruszenia prawa

INFORMACJA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine

rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 1192 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’, informujemy,

ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w
Jeleniej Gorze, przy ul. Cieplickiej 196, NIP: 6112725303, REGON: 021781314, Tel: 75 755 33 48,
adres e-mail: sekretariat@kpnmab.pl

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych/ Z inspektorem Ochrony Danych Osobowych
mozna sie skontaktowaé pod adresem email: iod@kpnmab.pl lub na adres siedziby Administratora
z dopiskiem Ochrona danych osobowych.

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte w zgfoszeniu zewngtrznym w celu ich
ujawnienia zainteresowanym stronom na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. Pani/Pana
dobrowolnie wyrazonej zgody. Dane osobowe przechowywane beda przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zostang zakonczone dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

4. Odbiorca danych osobowych mogg byé¢ inne podmioty wspoldziatajgce z Administratorem przy
realizacji celéw przetwarzania okreslonych w p. 3. Podmioty, ktérym mogg zostac udostepnione
dane osobowe, zobowiazuja sie do zachowania poufno$ci oraz wdrozenia odpowiednich Srodkow
technicznych i organizacyjnych, gwarantujacych ochrone powierzonych danych osobowych. Dane
osobowe nie beda ujawniane osobom nieupowaznionym.

5. Przystuguje Pani/Panu, w zakresie wynikajacym z RODO, prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz prawo do cofniecia wyrazonej
zgody w dowolnym momencie, bez skutku dla operacji przetwarzania dokonanych na podstawie
wyrazonej zgody przed jej cofnigciem.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie przetwarzania danych osobowych z naruszeniem przepisow RODO, Ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.) oraz
wszelkich innych regulacji krajowych stuzgcych stosowaniu RODO.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane przez Administratora na zasadach
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

8. Administrator nie bedzie przekazywaé Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich (poza
Unie Europejskg lub Europejski Obszar Gospodarczy) lub do organizacii migdzynarodowych.

9. Dane osobowe podawane sg przez Pania/Pana dobrowolnie.

Strona 2z 2



Zalacznik nr 17
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszer naruszenia prawa

................... 20... roku

Informacja o koniecznosci ujawnienie danych osobowych

Niniejszym zawiadamiam o koniecznosci dokonania ujawnienia Pani/a danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

Jednoczesnie wyjasniam, ze powodem ujawnienia Pani/a danych osobowych jest

(czytelny podpis osoby upowaznionej)






Zatacznik nr 18
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa

INFORMACJA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6ine
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informujemy,

ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w
Jeleniej Gorze, przy ul. Cieplickiej 196, NIP: 6112725303, REGON: 021781314, Tel: 75 755 33 48,
adres e-mail: sekretariat@kpnmab.pl

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych/ Z inspektorem Ochrony Danych Osaobowych
mozna sie skontaktowa¢ pod adresem email: iod@kpnmab.pl lub na adres siedziby Administratora
z dopiskiem Ochrona danych osobowych.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte w zgloszeniu zewnetrznym na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z wiasciwymi przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z pdzniejszymi zmianami) w celu obstugi
zgloszenia i realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze. Dane osobowe
przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zostang
zakoriczone dziatania nastepcze, lub po zakoficzeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.
Odbiorcg danych osobowych moga byé¢ inne podmioty wspétdziatajace z Administratorem przy
realizacji celow przetwarzania okreslonych w p. 3. Podmioty, ktérym moga zostaé udostepnione
dane osobowe, zobowigzujg sie do zachowania poufnosci oraz wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, gwarantujgcych ochrong powierzonych danych oscbowych. Dane
osobowe nie bedg ujawniane osobom nieupowaznionym.

Przystuguje Pani/Panu, w zakresie wynikajacym z RODO, prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo do ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie przetwarzania danych osobowych z naruszeniem przepisow RODO, Ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.) oraz
wszelkich innych regulacji krajowych stuzacych stosowaniu RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane przez Administratora na zasadach
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Administrator nie bedzie przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich (poza Uni¢
Europejska lub Europejski Obszar Gospodarczy) lub do organizaciji migdzynarodowych.

Dane osobowe podawane s3 przez Pania/Pana dobrowolnie, jednak ich podanie jest wymogiem
koniecznym dla realizacji celow przetwarzania okreslonych w p. 3.






Zatacznik nr 19
do Procedury przyjmowania zewngtrznych zgtoszeri naruszenia prawa

INFORMACJA
O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 14 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w
Jeleniej Gorze, przy ul. Cieplickiej 196, NIP: 6112725303, REGON: 021781314, Tel: 75 755 33 48,
adres e-mail: sekretariat@kpnmab.pl

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych/ Z inspektorem Ochrony Danych Osobowych
mozna sie skontaktowa¢ pod adresem email: iod@kpnmab.pl lub na adres siedziby Administratora
z dopiskiem Ochrona danych osobowych.

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe zawarte w zgtoszeniu zewnetrznym na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z wiasciwymi przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z p6Zniejszymi zmianami) w celu obstugi
zgloszenia i realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze. Dane osobowe
przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zostang
zakoriczone dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowar zainicjowanych tymi dziataniami.

4. Odbiorcg danych osobowych moga byé¢ inne podmioty wspétdziatajgce z Administratorem przy
realizacji celow przetwarzania okreslonych w p. 3. Podmioty, ktérym mogg zosta¢ udostepnione
dane osobowe, zobowiazujg sie do zachowania poufnosci oraz wdrozenia odpowiednich srodkoéw
technicznych i organizacyjnych, gwarantujacych ochrong powierzonych danych osobowych. Dane
osobowe nie beda ujawniane osobom nieupowaznionym.

5. Przystuguje Pani/Panu, w zakresie wynikajgcym z RODO, prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie przetwarzania danych osobowych z naruszeniem przepisow RODO, Ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.) oraz
wszelkich innych regulacji krajowych stuzgcych stosowaniu RODO.

7. Pani/lPana dane osobowe nie bedg przetwarzane przez Administratora na zasadach
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

8. Pani/Pana dane przetwarzane przez Administratora zostaly pozyskane w zgtoszeniu
zewnetrznym skiadanym przez Sygnaliste, ktérego tozsamo$¢ podiega ochronie wynikajacej
z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r., poz.
928 z pézniejszymi zmianami) /od: ......c.coveiiiiiiniia,

9. Administrator nie bedzie przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstw trzecich (poza Unie
Europejskg lub Europejski Obszar Gospodarczy) lub do organizacji migdzynarodowych.






Zatacznik nr 20
do Procedury przyjmowania zewnetrznych zgtoszeri naruszenia prawa

INFORMACJE DLA SYGNALISTOW BIP

§ 1

Zgtoszenie zewnetrzne moze zosta¢ dokonane z pominigciem zgtoszenia wewnetrznego.
Zgtoszenia zewnetrznego mozna dokonac rowniez Rzecznikowi Praw Obywatelskich, a w
stosownych przypadkach - do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii
Europejskiej.

Zgtoszenia zewnetrznego dokonuje sie w szczegdlnosci, gdy Sygnalista ma uzasadnione
podstawy by sadzi¢, ze naruszenie prawa moze stanowi¢ bezposrednie lub oczywiste
zagrozenie dla interesu publicznego, w szczegdélnosci istnieje ryzyko nieodwracalnej
szkody, lub dokonanie zgtoszenia wewnetrznego narazi go na dziatania odwetowe, lub w
przypadku dokonania zgtoszenia wewnetrznego istnieje niewielkie prawdopodobienstwo
skutecznego przeciwdziatania naruszeniu prawa przez Karkonoski Park Narodowy z
siedzibag w Jeleniej Gorze z uwagi na szczegdine okolicznosci sprawy, takie jak mozliwos¢
ukrycia lub zniszczenia dowoddw lub mozliwo$¢ istnienia zmowy miedzy Karkonoskim
Parkiem Narodowym z siedzibg w Jeleniej Gérze a sprawcg naruszenia prawa lub udziatu
przez Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej Gérze naruszeniu prawa.
Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej Gérze jest odrebnym administratorem
w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktére zostato
przyjete przez ten organ.

§2

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie od chwili dokonania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego, pod warunkiem Zze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w
momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o
naruszeniu prawa.

Ochronie, o ktérej mowa w ust. 1 nie podlega Sygnalista, ktéry swiadomie dokonuje
zgtoszenia zewnetrznego wiedzac, Ze do naruszenia prawa nie doszio.

Zgtoszenie dokonane do Karkonoskiego Parku Narodowego z siedzibg w Jeleniej Gorze
Z pominieciem zgtoszenia wewnetrznego nie pozbawia Sygnalisty ochrony, o ktdrej mowa
powyzej.

§3

Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej Gérze gwarantuje, ze procedura

przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen

przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem
nieupowaznionym osobom;

2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie.

Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczy informac;ji, na podstawie ktérych

mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos$¢ sygnalisty oraz osoby,

ktérej dotyczy zgloszenie.

§4
Organ publiczny w pierwszej kolejnosci:
1) przyjmuje zgloszenie zewnetrzne;



Zatacznik nr 20
do Procedury przyjmowania zewn¢trznych zgtoszen naruszenia prawa

2) przesyla Sygnaliécie niezwiocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze Sygnalista wystapit
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub organ publiczny ma
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby
ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty;

3) dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu,
czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do
podjecia dziatar nastepczych;

4) przekazuje zgloszenie zewnetrzne niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pozniej
niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjgcia dziatan
nastepczych - w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa nienalezacej
do zakresu dziatania tego organu - oraz informuje o tym sygnaliste.

2. Organ publiczny, w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania tego organu:

1) rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne i przeprowadza postepowanie wyjasniajace.
Postepowanie wyjasniajace trwa nie diuzej niz 30 dni od dnia otrzymania zgtoszenia
zewnetrznego, a w sprawach szczegdinie skomplikowanych, termin ten moze ulec
przedtuzeniu o kolejne 30 dni. W trakcie postepowania osoby upowaznione
podejmujg dziatania z zachowaniem nalezytej starannosci;

2) wystepuje do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace
zgtoszenia (jezeli jest organem wiasciwym, a wystapita taka potrzeba);

3) przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotna;

4) na zadanie Sygnalisty przekazuje mu zaéwiadczenie potwierdzajgce przystugujaca
mu ochrone.

5) informuje Sygnaliste o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajacego
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnegtrznego.

2. Prosbe do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace zgtoszenia, o
ktérym mowa w ust. 2 pkt. 2 organ publiczny wystosowuje na pi$mie. Sygnalista winien
udzielié¢ informacji w terminie 7 dni liczac od daty otrzymania pisma. Jezeli sygnalista
sprzeciwia sie przestaniu zadanych wyjasnienn lub dodatkowych informacji lub ich
przestanie moze zagrozié ochronie poufnosci jego tozsamosci Organ publiczny odstgpuje
od zadania wyjasnien lub dodatkowych informaciji.

3. Informacja zwrotna, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 4 zawiera¢ bedzie informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatar. Organ
przekaze informacje zwrotng na pismie w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym
poinformowaniu Sygnalisty w terminie nieprzekraczalnym 6 miesigcy od dnia przyjecia
zgtoszenia zewngtrznego. W przypadku zgtoszer anonimowych, informacje zwrotne beda
przekazywane tylko w przypadku pozostawienia danych kontaktowych.

4, Zgtoszenia zewnetrzne naruszen prawa sg weryfikowane przez upowaznione osoby
w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz odpowiedzialnosci za jego rozpatrzenie
zgodnie z niniejszg procedury i przepisami prawa.

5. Jezeli po przeprowadzeniu przez Organ publiczny postgpowania wyjasniajacego
zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa (w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Organu publicznego), podejmie on dalsze czynnosci
majace na celu naprawienie naruszenia prawa, w szczegoélnosci wszczyna postgpowanie
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administracyjne, wnosi oskarzenia, podejmuje dziatania w celu odzyskania $rodkéw
finansowych lub zamyka procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych.

Organ publiczny moze nie podjaé¢ dziatann nastepczych w przypadku, gdy Sygnalista w
zgtoszeniu, dotyczacym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniegjszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa w porownaniu z wcze$niejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ
publiczny poinformuje Sygnaliste o odstgpieniu, a w razie kolejnego zgtoszenia pozostawi
je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.

Zgtoszenia zewnetrze sg odnotowywane w rejestrze zgtoszen zewnetrznych. Dostep do
rejestru majg jedynie osoby upowaznione. Organ publiczny jest administratorem danych
osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

§5

Jezeli zgtoszenie zewnetrzne dotyczy informacji o naruszeniu prawa i zostato dokonane
do Rzecznika Praw Obywatelskich, ten niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zgtoszenia, przekazuje zgtoszenie do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

Rzecznik Praw Obywatelskich informuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia
zewnetrznego. Informacja obejmuje co najmniej wskazanie organu publicznego, do
ktérego zgtoszenie zewnetrzne zostato przekazane, oraz date przekazania.

§6

Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie lub pisemnie. Przepisy art. 26 ust. 2-8
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistéw stosuje sie odpowiednio.
Zgtoszenie ustne moze zostaé¢ dokonane pod numerem telefonu 75 609 91 41 (linia
nienagrywana).

Zgtoszenie zewnetrzne w formie dokumentowej moze by¢ dokonane:

1) w postaci papierowej - na adres do korespondenciji: Karkonoski Park Narodowy z
siedzibg w Jeleniej Gorze, ul. Cieplicka 196, 58-570 Jelenia Géra z dopiskiem
»zotoszenie zewnetrzne - naruszenia prawa’,

2) w postaci elektronicznej - na adres poczty elektronicznej naruszenie@kpnmab.pl

§7
Kanaty komunikacji przyjete przez Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej Gérze
na potrzeby przyjmowania zgtoszen zewnetrznych:
1) sa niezalezne od kanatéw komunikacji wykorzystywanych w ramach zwykiej
dziatalnosci tych organéw;
2) zapewniajg kompletno$é, poufnosé i integralnosé danych, w tym ich zabezpieczenie
przed dostepem oséb nieupowaznionych;
3) pozwalajg na przechowywanie informacji w sposéb trwalty w celu umozliwienia
prowadzenia dalszego postepowania wyjasniajacego.
Kanaty komunikacji wykorzystywane przez Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w
Jeleniej Gorze do innych celéw niz przyjmowanie zgloszen zewnetrznych mogg zostaé
wykorzystane takze na potrzeby przyjmowania takich zgtoszen, o ile spetniajg warunki
okre$lone w ust. 1.

§8
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Karkonoski Park Narodowy z siedzibga w Jeleniej Gérze prowadzi rejestr zgloszen
zewnetrznych oraz jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze
zgtoszen zewnetrznych.

Wpisu do rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuje si¢ na podstawie zgtoszenia
zewnetrznego.

§9

Wobec sygnalisty nie moga byé podejmowane dziatania odwetowe ani proby lub grozby
zastosowania takich dziatan.

Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sig¢ dziatann odwetowych, ma prawo do
odszkodowania w wysokoéci nie nizszej niz przecietne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celow emerytalnych
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego, lub prawo do zado$¢éuczynienia.

Osoba, ktéra poniosta szkode z powodu $wiadomego zgioszenia lub ujawnienia
publicznego nieprawdziwych informaciji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub
zado$éuczynienia za naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego.

Nie mozna zrzec sie praw okreslonych w niniejszym rozdziale ani przyja¢ na siebie
odpowiedzialnoéci za szkode powstata z powodu dokonania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego. Nie dotyczy to przyjecia odpowiedzialnosci za szkode powstatg z powodu
swiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nieprawdziwych informacji.
Postanowienia aktéw prawnych, o kidérych mowa w art. 9 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy w zakresie, w jakim bezposrednio lub posrednio wylaczajg lub
ograniczajg prawo do dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub przewidujg
stosowanie $rodkéw odwetowych, nie obowigzuja.

Postanowienia uméw o prace oraz innych aktéw, na podstawie ktorych powstaje stosunek
pracy lub ktére ksztattujg prawa i obowigzki stron stosunku pracy, w zakresie, w jakim
bezposrednio lub posrednio wytgczajg lub ograniczajg prawo do dokonania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego lub przewidujg stosowanie $rodkéw odwetowych, sg niewazne.
Postanowienia uméw oraz innych aktéw, na podstawie ktorych jest $wiadczona praca lub
ustugi, s dostarczane towary lub jest dokonywana sprzedaz, innych niz wymienione w
ust. 6, w zakresie, w jakim bezposrednio lub posrednio wylaczajg lub ograniczajg prawo
do dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub przewiduja stosowanie srodkéw
odwetowych, sa niewazne.

§ 10

Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnoci za
szkode z tytutu naruszenia praw innych osob lub obowigzkéw okreslonych w przepisach
prawa, w szczegoblnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsigbiorstwa, z uwzglednieniem art. 5 ustawy, pod warunkiem ze sygnalista
miat uzasadnione podstawy sgdzié, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbgdne
do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

W przypadku wszczecia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialnosci,
o ktérej mowa w ust. 1, sygnalista moze wystapi¢ o umorzenie takiego postepowania.
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Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informacji nie moga stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod
warunkiem Ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

§ 11

Karkonoski Park Narodowy z siedzibg w Jeleniej Gérze zachgca do korzystania z
procedury zgtoszen wewnetrznych podmiotu prawnego w przypadku, gdy naruszeniu
prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego,
a sygnalista uwaza, Ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych

Sygnaliscie rozwazajgcemu dokonanie zgtoszenia zewnetrznego zapewniona zostanie
dostepno$¢ poufnej porady udzielona przez jedng z oséb upowaznionych do
przyjmowania i procedowania zgtoszen zewnetrznych.

§ 12

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” organ publiczny informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych Sygnalisty jest Karkonoski Park Narodowy z siedzibg
w Jeleniej Gorze, przy ul. Cieplickiej 196, NIP: 6112725303, REGON: 021781314, Tel
75 755 33 48, adres e-mail: sekretariat@kpnmab.pl

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych/ Z inspektorem Ochrony Danych
Osobowych mozna sie skontaktowac pod adresem email: iod@kpnmab.pl lub na adres
siedziby Administratora z dopiskiem Ochrona danych osobowych.

Administrator przetwarza dane osobowe Sygnalisty zawarte w zgtoszeniu zewnetrznym na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z wiasciwymi przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024r., poz. 928 z pdzniejszymi
zmianami) w celu obstugi zgtoszenia i realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze. Dane osobhowe przechowywane beda przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zostang zakonczone dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Odbiorcg danych osobowych moga by¢ inne podmioty wspotdziatajgce z Administratorem
przy realizacji celow przetwarzania okreslonych w p. 3. Podmioty, ktérym mogg zostac
udostepnione dane osobowe, zobowigzujg sie do zachowania poufno$ci oraz wdrozenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, gwarantujgcych ochroneg
powierzonych danych osobowych. Dane osobowe nie beda ujawniane osobom
nieupowaznionym.

Sygnaliscie przystuguje, w zakresie wynikajacym z RODO, prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Sygnaliécie przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie przetwarzania danych osobowych z naruszeniem przepiséw RODO,
Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000
ze zm.) oraz wszelkich innych regulacji krajowych stuzgcych stosowaniu RODO.

Dane osobowe Sygnalisty nie bedg przetwarzane przez Administratora na zasadach
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Administrator nie bedzie przekazywac¢ danych osobowych Sygnalistéw do panstw trzecich
(poza Unie Europejskg lub Europejski Obszar Gospodarczy) lub do organizacji
miedzynarodowych.
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9. Dane osobowe podawane sg przez Sygnalistéw dobrowolnie.

§13

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich:
e Adres: Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa
e tel. centrali: (22) 55 17 700, tel. na infolinie: 800 676 676 lub (22) 551 77 91
o fax:(22) 827 64 53
e e-mail: biurorzecznika@brpo.gov.pl



